UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

PHUONG TAN DAN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 01/HD-UBND Tén Dén, ngay 25 thang 10 nam 2023
HUONG DAN

Vé viéc danh gia, phan loai can b, cong chirc nguoi lao dong
phwong Tan Dan nam 2023

Cén ctr Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008; Luat Vién chic ngay
15/11/2010 cua Chinh phu; Luat stra d6i bo sung mot s diéu cua Ludt can bo,
cong chire va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cu Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phua vé
danh gia, xép loai can b9, _cong chire, vién chire.

Thyc hién Hudng dan s61137/HD-UBND ngay 17 thang 10 ndm 2023 vé
viéc danh gid, phan loai can bg, cong chirc, vién chuc nguodi lao dong nam
2023.

Pé phan loai, dénh gi4 két qua thuc hién nhiém vu ciia can bo, cong
chire, nguoi lao dong thuoc UBND phuong Tan Dan nam 2023 dam bao dung
quy dmh Uy ban nhan dan phu’O’ng Tan Dan huéng dan viéc danh gia, phan
loai cén b, cong churc va ngu’01 lao dong nhu sau:

I. Nguyén tic danh gla va phéan loai can b, cong chire:
Béao dam khach quan, cong bang, chinh X4c; khong né nang, tru dap, thién
vi, hinh thirc; bdo dam dung tham quyén quan ly, danh g1a can bg, cong chiic.

1. Viéc danh gia, xép loai chat luongcan b0, cdng chirc phai can cir vao
chuc trach, nhigm vu dugc glao va két qua thuc hlen nhiém vu, thé hién thong
qua cong viéc cu the d6i vi can bo, cong chic ngu’m lanh dao, quan ly pha1
gan voi két qua thuc h1en nhiém vy cta co quan, td chure, don vi, gan véi vige
thuc hiém nhi€m vu cai cach hanh chinh ndm dugc giao quan 1y, phu trach.

2. Cén bg, cong churc c6 thoi glan cong tac trong nam chua du 06 thang
thi khong thyc hién viéc danh gla xép loai chit luong nhung van pha1 kiém
diém thoi gian cong tac trong nam, tru trLrO’ng hop nghi ché d thai san.

Can b9, cong chirc, nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap
luat trong nam tr 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung
khong xép loai chit lvgng & mirc hoan thanh tot nhiém vu tr¢ 1én.

Cén b9, cong chire, vién chirc nghi ché o6 thai san theo quy dinh cua
phap luat thi két qua Xep loai chat luong trong nam 1a két qua xép loai chat
lwong cua thoi glan lam viéc thuc té cua nam do.

3. Két qua danh gia, xép loai chét luong can by, cong chire, theo quy
dinh tai Nghi dinh nay dugc su dung lam co s¢ dé hen thong trong danh gia,
xép loai chat luong dang vién.

I. Tiéu chi chung vé danh gi4, xép loai chat lwong can bd, cong chirc:

1. Chinh trj tw twéng:

a. Chap hanh chit truong, du’ong 101 quy dinh cua Dang, chinh séach,
phép luat ciia Nha nudce va cac nguyén tic to chuc, ky luat cia Dang, nhat 1a
nguyén tac tap trung dan chu, ty ph€ binh va phé bmh

b. C6 quan diém, ban linh chinh tri vimg vang; kién dinh 1ap trudng;
khong dao dong trudec m’

¢. 0i kho khan, thach thuc; 7

d. bat loi ich ctia Bang, qubc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi



ich ca nhan;

e. Co y thuc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu
tuong HO Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac vin ban ctia Pang.

2. Pao dirc, 16i song:

a. Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan li€u, co hdi, vu
lo1, hach dich, cua quyén; khong cé biéu hién suy thoai vé dao dirc, 16i séng,
tu dién bién, tu chuyén hoa;

b. C6 16i séng trung thuc, khi€ém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;

c. C6 tinh than doan két, xdy dung co quan, t6 chirc, don vi trong sach,

viing manh;

c. Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chic vu, quyén han cua

minh dé truc loi.

3. Tac phong, 1¢ 16i lam viéc:

a. Co trach nhi¢m voi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, ddm
lam, linh hoat trong thyc hién nhiém vy;

b. Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, dang nguyén tac;

c. C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vuy;

d. Co6 thai do dang muc va phong cach tGng xir, 1& 16i 1am viéc chuan
muec, dap tng yéu cau ciia vin hoa cong vu.

4.Y thirc té chire ky luit:

a. Chap hanh sy phan cong cua to chirc;

b. Thuc hién cac quy dinh, quy ché, noi quy cua co quan, td chuc, don vi

noi cong tac;

c. Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d. Bao cao ddy du, trung thuc, cung cip thong tin chinh xac, khach quan
vé nhiing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chtrc trach, nhiém vu dugc
giao va hoat dong ctia co quan, to chirc, don vi vai cap trén khi duoc yéu cau.

5. Két qua thwe hién chirc trach, nhiém vu dwoc giao:

a. Bi véi céan bo, cong chtrc lanh dao, quan ly:

Quan triét, thé ché héa va thuc hién chu truong, duong 161 cua Dang,
chinh sach, phap luat ciia Nha nudc tai co quan, td chure, don vi;

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, to chirc, don vi; khong dé xay ra
cac vu, vi¢c vi pham ky luat, vi pham phép luat phai xur 1y, tinh trang khiéu
nai, t6 cao kéo dai; phong, chong tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan,
td chure, don vi;

Lanh dao, chi dao, t6 chtrc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu
nai, to céo theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh,
cai cach ché do cong vu, cong chirc tai co quan, t6 chuc, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim ciia co quan, t6
chuc, don vi dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rod két qué thuc
hién cac chi tiéu, nhiém vy, lugng hoa béng san phém cu thé.

b. Déi voi cong chire khong giir chirc vu 1anh dao, quan 1y:

Két qua thuc hién nhiém vy theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao; khoi luong, tién d0, chét luong



thuc hién nhiém vu;

Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép d6i véi nhitng vi tri tiép xtic
truc tiép hoidc truc tiép g1a1 quyét cong vi€c ciia nguoi dan va doanh nghiép.

ITI. Mirc danh gia xép loai chit lwong can b, cong chirc gdm 04 mirc:

1. Hoan thanh xuat sic nhiém vu;
2. Hoan thanh tét nhiém vu;

3. Hoan thanh nhiém vu;

4. Khong hoan thanh nhiém vu.

IV. Tiéu chi cac mirc dé danh gia, xép loai chit lwong can b, cong chirc :

1. Tiéu chi xép loai chit lwgng Can b (danh gia theo Mau 56 01)

- Cdn bj dwoe dinh gid xép logi & mirc hoan thanh xudt sic nhiém vu
phidi dat cac tiéu chi sau:

a Pap ung cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoadn 3,

khoan 4,
diém a, khoan 5, muc II huéng dan nay;

b. Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap
luat, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duogc giao déu hoan thanh
ding tién do, bao dam chét lugng, hi€u qua cao.

¢. Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, td chirc, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca céc chi tiéu, nhiém vu,
trong do it nhét 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot murc.

d 100% co quan, td churc, don vi thudc thaim quyén phu trach, quan ly
truc tiép dugc danh gid hoan thanh nhiém vu tré Ién, trong do it nhat 70%
hoan thanh t6t hodc hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- Cin b dat dwoc tit cd cdc tiéu chi sau ddy thi xép logi chit lwong 6

mikc hodn thanh tét nhiém vu:
a. Pdp ung cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3,
khoan 4, diém a, khoan 5, muc II huéng dan nay;

a Cac tiéu chi vé két qua thyc hién nhi¢ém vu theo quy dinh cua phap
luat, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duogc giao déu hoan thanh
dung tién d0, bao dam chét luong, hiéu qua.

b. Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, td chirc, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca céc chi tiéu, nhiém v,
trong do it nhét 80% hoan thanh ding tién d0, bao dam chat luong.

c. 100% co quan, td churc, don vi thudc thaim quyén phu trach, quan 1y
truc tiép dugc danh gid hoan thanh nhi¢m vu trd 1€n.

-Cin b dat dwoc tit cd cdc tiéu chi sau day thi xép logi chit lwong 6
miurc hoan thanh nhiém vu:

a Pap ung cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoadn 3,

khoan 4, diém a, khoan 5, muc II huéng dan nay;

b. Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vy theo quy dinh ctia phap
luat, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong d6 co6 khong qué 20% tiéu chi chua bado dam chat lugng, tién d6 hoac
hiéu qua thap.

c¢. Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, td chirc, don vi hodc nganh,



linh vuc cong tdc dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% cac chi ti€u, nhiém vu.

d. Co it nhat 70% co quan, to chirc, don vi thudc tham quyén phu trach,

quan 1y truc tiép duoc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

- Cin bé cé mot trong cdc tiéu chi sau ddy thi xép loai chit lwong &

mirc khong hoan thanh nhi¢m vu:

a Co biéu hién suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao durc, 16i sdng, tu dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia cua cap co tham quyén.

b. Co trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhi€ém vu theo quy dinh
cua phap luat, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao chua
bao dam tién do, chét lugng, hi¢u qua.

c. Co quan, t6 chuc, don vi hodc nganh, linh vuc cong tac dugc giao

phu trach hoan thanh dudi 50% cac chi tiéu, nhiém vu.

d. Co quan, to chirc, don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép

lién quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi xir Iy theo quy dinh ctia phap luat.

e. Co hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhi€ém vu bi xur 1y ky luat

trong nam danh gia.

2. Tiéu chi xép loai chat lwong Cong chirc (d4anh gia theo Miu s6 02)

+ Cong chire giir chire vu 1anh dao, quéan ly

- Cong chire giiv chirc vu linh dgo, qudn ly dat dwoc tit cd cdc tiéu chi
sau ddy thi xép logi chit lwong 6 mirc hoan thanh xudt sic nhi¢m vu:

bép tng cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoén 4,
diém a, khoan 5, muc II hudng dan nay;

a Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phéap
luat, theo ké hoach dé ra hodc theo cong vi¢ce cu thé duoc giao déu hoan thanh
ding tién do, bao dam chat luong, hiéu qua cao;

b. Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, t6 chirc, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vu,
trong d6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot mirc;

c¢. 100% co quan, to chirc, don vi thudc tham quyén phu trach, quan Iy
tryc tiép duoc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong do6 it nhat 70%
hoan thanh t6t hogc hoan thanh xuét sdc nhiém vu.

- Cong chikc giiv chive vu linh dgo, quan Iy dat dwoc tit cd cdc tiéu chi
sau ddy thi xép logi chit lwong ¢ mirc hodn thanh tot nhi¢m vu:

a. Pap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4

va diém a khoan 5 myc II huéng dan nay;

b. Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap
luat, theo ké hoach dé ra hoic theo cong vi¢c cu thé duoc giao déu hoan thanh
ding tién d6, bao dam chat luong, hi€u qua;

c. Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, td chirc, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tit ca cac chi tiéu, nhiém vu,
trong d6 it nhat 80% hoan thanh dung tién do, bao dam chat lugng;

d. 100% co quan, td chuc, don vi thudc tham quyén phu trach, quan ly
tryc tiép dugc dénh gia hoan thanh nhiém vu trd 1én.

- Cong chirc linh dao, qudn ly dat dwoc tit cd cdc tiéu chi sau ddy thi
xép loai chit liwong ¢ mikc hoan thanh nhigm vu:



a. Bap ung cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4

va diém a khoan 5 muc II huéng dan nay;

b. Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap
luat, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong d6 co6 khong quéa 20% tiéu chi chua bado dam chat lugng, tién d6 hoac
hiéu qua thap;

c. Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, td chirc, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% céc chi ti€u, nhiém vy;

d. C6 it nhat 70% co quan, td chuc, don vi thude thAm quyén phu tréach,

quan 1y truc tiép duoc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

- Cong chirc giwt chiwrc vu lanh dao, qudn ly co mt trong cdc tiéu chi

sau
ddy thi xép logi chat lwgng & mikc khong hodn thanh nhiém vu:

a Co biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao durec, 161 song, tu dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia cua cap co tham quyén;

b. C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phép luat, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duogc giao chua
bao dam tién do, chat lugng, hiéu qua;

c. Co quan, td chie, don vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach
hoan thanh dud1 50% cac chi ti€u, nhiém vuy;

d Co quan, t6 chirc, don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép
lién quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi xit I theo quy dinh ctia phap luét.

d. Co6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhi€ém vu bi xtr 1y ky luat
trong nam danh gia.

+ Cong chirc khong giir chire vu l1anh dao, quan ly

- Cong chirc khéng giik chirc vu linh dao, quén Iy dat dwoc tit cd cdc
tiéu chi sau ddy thi xép logi chit lirong 6 mirc hoan thanh xudt sic nhiém vu:

a. Bap tng céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4, muc II;

b. Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cta phéap luat, theo ké
hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duogc giao bao dam dung tién do, chat
lugng, hi¢u qua cao, trong do it nhét 50% nhiém vy hoan thanh vuot muc.

- Cong chirc khéng giir chikc vu lanh dao, qudn Iy dat dwoc tit cd cdc
tiéu chi sau ddy thi xép loai chit lwong ¢ mirc hoan thanh tét nhiém vu:

a. Pap tng cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khodn 2, khoadn 3 va

khoan 4 muc II huéng dan nay;

b. Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cua phap luét, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao dung tién do, bao dam chat luong,
hi¢u qua.

- Cong chirc khong giww chive vu linh dao, qudn Iy dat dwoc tit cd cdc
tiéu chi sau ddy thi xép logi chit lirong & mikc hoan thanh nhiém vu;

a. Bap tng cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khodn 2, khoan 3 va

khoan 4 muc II huéng dan nay;

b. Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap
luat, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong qua 20% ti€u chi chua bdo dam chat luong, tién d6 hodc



hiéu qua thap.

- Cong chiwrc khong giww chirc vu lanh dao, quan ly co mot trong cdac
tiéu chi sau ddy thi xép loai chit lwong ¢ mirc khéng hoan thanh nhiém vu:

a Co biéu hién suy thoai veé tu tudng chinh tri, dao duc, 161 séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ciia cap c6 tham quyén;

b. C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phap luat, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duogc giao chua
bao dam tién do, chét lugng, hi€u qua;

c. C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xt ly ky luat

trong ndm danh gia.

III. Thim quyén, trinh tw, tha tuc thoi diém, si dung két qua danh
gia, lwu gir tai liéu danh gia xép loai can bd, cong chirc

1. Tham quyén danh gia can b9, cong chirc

- DOI v6i can bd: Cap 6 tham quyén quan ly can bo thuc hién viéc danh
gia, xép loai chat lugng can bd theo phan cap quan ly can bo.

- D01 v6i cong chire: Viée danh gia, xép loai chat lugng nguoi dung dﬁu
co quan, to chire, don vi do nguoi dimg dau co quan cap trén quan 1y truc tiép
thyc hién. Viéc danh gia, x&p loai chat luong cap pho cua nguoi dimg dau va
cong chirc thude quyén quan 1y do nguoi dimg dau co quan sir dung cong chirc
thuc hién.

2. Trinh tu, thii tuc danh gia, xép loai chit lwgng can bd

Trinh ty, thu tuc danh gia, xép loai chét lugng can b dugc thuc hién theo
cac budc sau day:

a. Can b tu danh gia, xép loai chit lwong: Can bd 1am bao cao tu danh
gia, nhan murc xép loai két qua cong tac theo chue trach, nhiém vu dugc giao
theo mau 86 01 kém theo huéng dan nay.

b. Nhan xét, danh gia can bo: T6 chitc cudc hop tap thé lanh dao co quan,
t6 chirc noi can bd cong tac dé nhan xét, danh gia doi véi can bd. Can bo trinh
bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham dy
cudc hop déong gop y klen cac y kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua
tai cudc hop. Sau do cip co tham quyén quan ly can b quyét dinh viéc lay v
kién nhan xét, danh gia cua cac co quan, t6 chtrc, don vi thudc tham quyén
lanh dao, quan ly truc tiép ctia can bo dugc danh gia.

c. Lay y kién nhan xét, danh gia cua cap uy dang cung cap noi can bo cong tac.

d. Xem x¢t, quyét dinh danh gia, xép loai chit lugng can bo: Co quan
tham muu vé cong tic can bd cla co quan quan 1y can bo téng hop ¥ kién
nhén xet, danh gia theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 biéu nay va tai li¢u lién
quan (neu c6), dé xuat ndi dung danh gia va murc xép loai chat lugng doi vOi
can bd. Cap co6 tham quyén quan 1y can bd xem xét, quyét dinh danh gia, xép
loai chét luong d6i véi can bd.

e. Thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong can bo: Cap co tham
quyén quan 1y can bo théng béo bang vin ban cho can b va thong bao cong
khai vé& két qua danh gia, xép loai chat luong trong co quan, to chirc, don vi
noi can bo cong tac; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, to chiic,
don vi noi can bg cong tac, trong d6 uu ti€n ap dung hinh thirc cong khai trén



moi truong dién tur.

3. Trinh tu, thii tuc danh gia, xép loai chat lrong cong chirc

+ Déi véi c¢ong chire la nguoi disng dau co quan, t6 chike, don vi:

a. Cong chuc tu danh gia, xép loai chat luong. Cong chirc 1am béo céo tu
danh gia, nhan muirc xép loai két qua cong tac theo chuc trach, nhiém vy dugc
giao theo miu sd 02 kém theo hudng din nay.

b. Nhan xét, danh gia cong chuec: T6 chire cude hop tai co quan, td chire,
don vi noi cong chirc cong tac dé nhan xét, danh gia di véi cong chirc. Thanh
phan tham du cudc hop bao gbm toan thé cong chirc cua co quan, t churc, don
vi. Truong hop co quan, t6 chuc, don vi c6 don vi ciu thanh thi thanh phan
bao gom tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi, dai dién cip uy dang, cong
doan, doan thanh nién cung cap va nguoi dimg dau cac don vi cau thanh; do1
v6i co quan, to chirc, don vi c6 quy mé 16n thi nguoi dimg dau cac don vi cau
thanh c6 thé tham gia y kién bang vin ban. Coéng chirc trinh bay bao cao tu
danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong
gop vy kién, cac y kién phai dugc gh1 vao bién ban va thong qua tai cugc hop.

c. Lay y kién nhan xét, danh gia ctia cap uy dang co quan, to chirc, don vi noi
cong chirc cong tac.

d Xem xet, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng cong chirc: Co quan
tham muu vé cong tic can bd ciia co quan ¢ thim quyén danh gia tong hop ¥
kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém ¢ Kkhoan nay va tai liéu lién
quan (néu c0), dé xuat noi dung danh gia va muc xép loai chét lugng dbi véi
cong chirc. Cip c6 thAm quyén quyét dinh danh gia, xép loai chit luong ddi
vGi1 cong chirc.

d. Céap co6 tham quyén danh gia cong chure thong bao bang van ban cho
cong chuc va thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat lugng;
quyét dinh hinh thire cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi cong chirc
cong tac, trong do uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moéi truong dién tir.

+ Doi véi cap phé ciia nguoi dirng dau va cong chire thudc quyén quan 1y
ciia nguoi dirng dau:

a. Cong chure t danh gia, xép loai chét luong, cong chirc lam bao cdo tu
danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao theo mau sé 02 cua Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

b. Nhan xét, danh gia cong chuc: Tb chire cude hop tai co quan, td chire,
don vi noi cong chirc cong tac dé nhan xét, danh gia dbi véi cong chirc. Thanh
phan tham du cudc hop bao gdm toan thé cong chirc ciia co quan, to chirc, don
vi hodc toan thé cong churc cua don vi ciu thanh noi cong chirc cong tac trong
truong hop co quan, t6 chtrc, don vi ¢ don vi cau thanh. Truong hop cong
chtrc 1a cap pho cua nguoi dung dau co quan, to chic, don vi c6 don vi cau
thanh thi thanh phan bao gdm tap thé lanh dao co quan, t6 chuc, don vi, dai
dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va nguoi dimg dau cac
don vi cdu thanh; doi V01 co quan, t6 chic, don vi 6 quy m6 1on thi nguoi
dung dau cac don vi cdu thanh c6 thé tham gia y kién bang vin ban. Cong
chtrc trinh bay béo cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac thanh
vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao bién ban va



thong qua tai cude hop.

c. Lay y kién nhan xét, danh gia cua cap uy dang co quan, to chirc, don vi noi
cong chirc cong tac d01 v6i cap pho clia nguoi dung dau.

d. Xem xét, quyet dinh danh gia, x€p loai chét lugng cong chuc

Déi v6i cong chirc 1a cap pho cla nguoi dung dau, nguodi diung dau co
quan, t6 chire, don vi can cr ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b,
diém ¢ khoan nay va tai liéu lién quan (néu co) dé quyet dinh nd1 dung danh
gia va muc x&p loai chat lugng d6i voi cong chirc. Doi véi cong chuc thude
quyén quan ly cua nguoi ding dau, nguoi dung dau co quan, to chic, don vi
can cu 'y kién tai cudc hop nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b khoan nay
quyét dinh noi dung danh gia va muc xép loai chét luong dbi véi cong chuc.

d. Cap c6 tham quyén danh gia thong bao bang vin ban cho cdéng chirc va
thong bao cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi cong chirc cong tac vé
két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co
quan, t6 chie, don vi noi cong chirc cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh
thirc cong khai trén méi truong dién tu.

4. Thoi diém danh gia, xép loai chat hrong hing nim déi véi can b,

cong chire

a. Viéc danh gia, xép loai chat luong can b, cong chirc duoc thyc hién
theo timg nam cong tac. Pbi véi can bo, cong chirc chuyen cong tac thi co
quan, t6 chic, don vi méi c6 trach nhiém danh gia, x&p loai chat luong.
Truong hop c6 thoi gian cong tac & co quan, to chirc, don vi cii tir 06 thang tro
1én thi phai két hop véi y kién nhan xét cua co quan, td chuc, don vi cii, trir
truong hop khong con co quan, to chie, don vi cil.

b. Thoi diém danh gia, Xép loai chét luong can bd, cong chic dugc tién
hanh trudc ngay 15 thang 12 hang nam, trudc khi thuc hién viéc danh gia, xép
loai chat luong dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen thudng
hang nam cta co quan, to chuc, don vi.

c. Tai thoi diém dénh gia, xép loai chat lugng, truong hop vang mat c6 ly
do chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy dinh cta phap luat,
can bg, cong churc c6 trach nhiém lam bao cao tu danh gia, nhan muc xép loai
két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao, giri co quan, td chuc,
don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng theo quy
dinh tai Nghi dinh nay. Can ctr khoan 1 va khoan 2 muc nay va déc thu cua co
quan, t6 chic, don vi, tap thé lanh dao co quan, t6 churc, don vi théng nhét voi
cap uy cung cap vé viéc két hop to chirc cude hop danh gia, xép loai trong co
quan, to chtrc, don vi minh, bao dam nghiém tic, hiéu qua, tranh hinh thuc,
lang phi.

5. Sir dung két qua danh gia can bd, cong chirc

Két qua danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong chirc 14 can ctr dé bd
tri, st dung, dao tao, boi dudng, nang ngach, quy hoach, b6 nhiém, mién
nhiém, diéu dong, ludn chuyén, biét phai, khen thudong, ky luat, danh gia va
xép loai chat lugng dang vién va thuc hién cac chinh sach khac dbi vai can bo,
cong chirc.

6. Luru giir tai liéu danh gia, xép loai chit lwong can b, cong chirc



Két qua danh gia, xép loai chat lugng dugc thé hién bang vin ban, luu
vao hd so can bo, cong chtc, bao gém:

1. Bién ban cugc hop nhén xet, danh gia;

2. Phiéu danh gia, x€p loai chat luong can bo, cong chirc;

3. Nhén xét ctia cap Uy noi cong tac (néu c0);

4. Két luan va théng bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat
luong can bo, cong chirc cua cap co tham quyén;

5. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét luong can bd,
cong chic (néu co);

6. Cac van ban khac lién quan (néu c6).

II. Trach nhiém quan 1y phiéu danh gia can bd, cong chirc, vién chic:

- i véi can b, cong chirc phuong (chire danh Bi thu, pho Bi thu, Chu
tich, Phé chu tich HDND-UBND) dong chi Cha tich UBND phuong tong hop
phleu danh gia cua don vi giri vé UBND thi xa (qua phong Ngi vu thi xd dé luu
hé so cdn bd, cong chire theo quy dinh va bdo cdo Ban thirong vu Thi vy ddnh
gid); cac chirc danh con lai luu hd so can bd cong chirc tai UBND phuong dé
UBND phuong quan 1y, dong thoi tong hop két qua danh gia giri vé UBND thi
xa qua (phong Noi vu) dé tong hop bao cao S& Noivu.

III. Té chirc thue hién

1. Can ct diéu kién cu thé cua co quan, td chirc, don vi, nguoi dung dau
co quan, to chic, don vi quan 1y cong chitc ban hanh hodc giao ngudi dung
dau co quan, t6 chirc, don vi str dung cong chirc ban hanh Quy ché danh gia
phu hop véi dic thu cua co quan, t6 chire, don vi minh.

Noi dung Quy ché phai xac dinh rd san pham cu thé gin véi timg vi tri
viéc lam, tiéu chi danh gia chat luong, hi€u qua, thoi diém danh gia theo quy,
thang hoac tuan (néu c0); can cu dé xac dinh ti 16 % muc d6 hoan thanh cong
viéc; céc tiéu chi thanh phan dé danh gia va xép loai chéat lugng can bg, cong
chtrc, vién chirc, trong d6 co tinh dén ty 1& khoi luong cong viée cta can bo,
cong chirc, vién chirc da thuc hién so véi khdi luong cong viée chung cua co
quan, t6 chirc, don vi; khuyén khich 4p dung cong nghé thong tin dé thuc hién
danh gia, xép loai chit luong can bd, cong chic, biao dam phu hop véi cac
quy dinh tai huéng dan nay.

Viéc danh gia, xép loai chét lugng ddi voi nguoi lam viée trong t6 chirc
co yéu thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé co yeu va khong trai véi
nguyén tic danh gia, xép loai can bo cua cip c6 tham quyén.

2. Két qua danh gia ctia cac nam trude ndm 2023 duogce tinh lién tuc dé ap
dung cic quy dinh c6 lién quan d6i véi can b, cong chic.

3. Nguoi dimg dau co quan ‘quan ly can by, cong chue chiu trach nhiém
t6 chirc thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng dbi véi can b9, cong chuc,
hang nam theo quy dinh tai huéng dan nay; chiu trach nhiém vé s6 luong, chat
luong cong tac danh gia, xép loai chat lugng va giri bao cdo két qua danh gia,
xép loai chat luong can bg, cong chirc thudc tham quyén quan 1y vé Phong Noi
vu dé tong hop Vin phong Pang try - NOi vy ¢6 trach nhiém theo ddi, kiém
tra, tong hop,bao cao Phong Noi vu Thi xa Kinh Mén két qua danh gia, xép
loai chét luong can bo, cong chitrc phudng va cong khai két qua tong hop danh



gia, xép loai chat lugng can bo, cong chic trude ngay 15 thang 01 nim lién ké.

4. Uy ban nhan dan phuong chi dao can bo, cong chic thuc hién viée
danh gia, xép loai can bd, cong chirc, vién chirc theo biéu mau giri vé UBND
thi x4, (qua Phong Noi vu) thi x4 cham nhat ngay 03/11/2023 dé theo ddi, tong
hop bao céo theo quy dinh.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Phong No6i vu thi xa Kinh Mon;
- TT bang uy- TT HPDND phuong
- Can bo, Cong chirc phudng;

- Luu: VP.

ey
Cao Van Hau
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